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รายงานผลการดำเนินโครงการ/กิจกรรม

รายงานผลการดำเนินโครงการ/กิจกรรม..................
 ปีการศึกษา  ..................................








ฝ่าย/กลุ่มสาระการเรียนรู้....................................
โรงเรียน…………………………………………………………………





สำนักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษาร้อยเอ็ด
สำนักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐาน
กระทรวงศึกษาธิการ
[image: ]บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ         โรงเรียนโพนเมืองประชารัฐ “ดร.ก่อ สวัสดิ์พาณิชย์ อนุสรณ์”  อำเภออาจสามารถ   จังหวัดร้อยเอ็ด  
ที่…….........………	   วันที่          เดือน                     พ.ศ.   
เรื่อง  	รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการ
“”””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””””
เรียน    ผู้อำนวยการโรงเรียนโพนเมืองประชารัฐ “ดร.ก่อ สวัสดิ์พาณิชย์ อนุสรณ์”  
สิ่งที่ส่งมาด้วย    รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม

	ตามที่  กลุ่มสาระการเรียนรู้............/กลุ่มงาน............  ผู้รับผิดชอบโครงการ.................................... ได้ดำเนินการ......................................................................................................................................................
	บัดนี้กลุ่มสาระการเรียนรู้............/กลุ่มงาน............ได้ดำเนินกิจกรรมต่างๆ ตามโครงการ/กิจกรรมเสร็จสิ้นเรียบร้อยแล้ว จึงขอรายงานผลการดำเนินงานตามโครงการ/กิจกรรม ดังเอกสารที่แนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ



            ลงชื่อ……………………....................      	   	ลงชื่อ……………………....................		
 	(                                              )	       	 (                                          )
                     ผู้รับผิดชอบโครงการ		     หัวหน้ากลุ่มสาระการเรียนรู้....../กลุ่มงาน......


                                       ความเห็นรองผู้อำนวยการ.......................
………………………………………………………
                (                                 )
                   รองผู้อำนวยการ....................


         ความเห็นผู้อำนวยการ
………………………………………………………
………………………………………………………
                  (นางสาวสุภิญญา พันธุ์ยางน้อย)
ผู้อำนวยการโรงเรียนโพนเมืองประชารัฐ 
  “ดร.ก่อ สวัสดิ์พาณิชย์ อนุสรณ์”  
	รายงานผลการดำเนินงานตามโครงการในแผนปฏิบัติการ
ประจำปีการศึกษา  พ.ศ. ๒๕…..
กลุ่มสาระการเรียนรู้……………………..  
โรงเรียนโพนเมืองประชารัฐ “ดร.ก่อ  สวัสดิ์พาณิชย์  อนุสรณ์”
๑. ชื่อโครงการ ……………………………………………… 
๒. ผู้รับผิดชอบโครงการ ……………………………………….
๓. วัตถุประสงค์การจัดโครงการ  
๑. ……………………………………………………………………..
	๒. …………………………………………………………………….
	๓. …………………………………………………………………….
	๔. …………………………………………………………………….
๔. เป้าหมาย
	๔.๑ เชิงปริมาณ
๔.๑.๑ ………………………………………………………………..
๔.๒ เชิงคุณภาพ
๔.๒.๑ ………………………………………………………………….
๔.๒.๒ ………………………………………………………………….
๔.๒.๓ ………………………………………………………………….

๕.การดำเนินงานของโครงการ
	๕.๑การดำเนินงานในขณะนี้
		(   )ยังไม่ดำเนินการ		(  )ดำเนินการแล้วคิดเป็นผลงานได้ประมาณ ……  %
            ๕.๒ งบประมาณและค่าใช้จ่ายตามแผนได้รับจาก
	          (  ) งบประมาณ			จำนวน………………….. บาท
	          (  ) เงินอุดหนุน			จำนวน……………...…... บาท
		(  ) เงินบำรุงการศึกษา		จำนวน………………….. บาท
            ๕.๓ ค่าใช้จ่ายจริงตามโครงการ
		(  ) งบประมาณ			จำนวน………………….. บาท
	          (  ) เงินอุดหนุน			จำนวน……………..….... บาท
		(  ) เงินบำรุงการศึกษา		จำนวน………………….. บาท



          ๕.๔ การใช้จ่ายเงินตามโครงการ
	(  )มากกว่าแผน			(  )ตามแผน     			(  )น้อยกว่าแผน
๕.๕ จำนวนบุคลากรในโครงการ
	(  )เพียงพอ			(  )ไม่เพียงพอ     		
๕.๖ จำนวนวัสดุ- อุปกรณ์
	(  )เพียงพอ			(  )ไม่เพียงพอ     
๕.๗ งบประมาณที่ได้รับในโครงการ
	(  )เพียงพอ			(  )ไม่เพียงพอ     
๕.๘ เวลาที่ใช้ดำเนินกิจกรรมของโครงการ
	(  )มากกว่าแผน			(  )ตามแผน     			(  )น้อยกว่าแผน
๕.๙ ปริมาณเงินที่ได้
	(  )มากกว่าแผน			(  )ตามแผน     			(  )น้อยกว่าเป้าหมาย
๕.๑๐ เปรียบเทียบผลการดำเนินงาน
	(  ) ได้ดำเนินไปตามแผนคิดเป็นร้อยละ…….
           (  ) ไม่เป็นไปตามแผนเพราะ……………………………………………………………….

๖.ผลที่ได้รับจากการดำเนินงาน
	เชิงปริมาณ 
1. ……………………………………………….
2. ……………………………………………….
เชิงคุณภาพ
๑. ……………………………………………………
	๒.……………………………………………………
	๓. ……………………………………………………
๔. ……………………………………………………
๕. ……………………………………………………
เชิงเวลา
	        โครงการแล้วเสร็จตามระยะเวลากำหนด[พิมพ์คำอ้างอิงจากเอกสารหรือข้อมูลสรุปของประเด็นที่น่าสนใจ คุณสามารถวางกล่องข้อความไว้ที่ใดก็ได้ในเอกสาร ให้ใช้แท็บ เครื่องมือการวาด เพื่อเปลี่ยนการจัดรูปแบบของกล่องข้อความคำอ้างอิงที่ดึงมา]

        โครงการไม่แล้วเสร็จตามระยะเวลาที่กำหนดเนื่องจาก………………………………[พิมพ์คำอ้างอิงจากเอกสารหรือข้อมูลสรุปของประเด็นที่น่าสนใจ คุณสามารถวางกล่องข้อความไว้ที่ใดก็ได้ในเอกสาร ให้ใช้แท็บ เครื่องมือการวาด เพื่อเปลี่ยนการจัดรูปแบบของกล่องข้อความคำอ้างอิงที่ดึงมา]

        ……………………………………………………………………………………….


๗.ผลการดำเนินงานที่ภาคภูมิใจ/Best  practice
		๑. ………………………………………………………………..
		๒. ……………………………………………………………….
๘. ปัญหาอุปสรรคของโครงการ
	๘.๑ ด้านบุคลากร
  		……………………………………………………………………
	๘.๒ ด้านวัสดุอุปกรณ์
		……………………………………………………………………
	๘.๓ ด้านงบประมาณ
		…………………………………………………………………..
	๘.๔ ด้านการประสานงาน
		……………………………………………………………………
	๘.๕ อื่นๆ
		……………………………………………………………………
	
๙. การประเมินผลโครงการ
	การติดตามประเมินผลการดำเนินงานตามโครงการ ได้ใช้แบบประเมินความคิดเห็นและความพึงพอใจในการจัดกิจกรรม...............................................................................
	การเก็บรวบรวมข้อมูล เก็บรวบรวมข้อมูลโดยการแจกแบบประเมินให้ ผู้บริหาร ครูและนักเรียน จำนวน  ....๕๐..........  ชุด  ได้รับคืน .......๕๐......... ชุด  คิดเป็นร้อยละ  ๑๐๐  ผลการวิเคราะห์ข้อมูลมีดังนี้

ตอนที่ ๑  ข้อมูลทั่วไป
	สถานภาพผู้ตอบแบบสอบถาม ผู้บริหาร ครู ผู้ปกครองและนักเรียน จำนวน ....................  ชุด  

ตอนที่ ๒ สภาพการดำเนินงาน 
แบบสรุปความพึงพอใจในโครงการ........................................................................
๑.ข้อมูลของผู้ตอบแบบสอบถาม
๑.๑ จำนวนครู .................คน			๑.๒ จำนวนนักเรียน...……….คน
๑.๓ จำนวนผู้ปกครองนักเรียน.............คน    รวม(N) = ……… คน



๒. ผลการสำรวจข้อมูล
	ประเมินความพึงพอใจ
	ระดับความพึงพอใจ
	N =………………

	
	มากที่สุด(๕)
	มาก
(๔)
	ปานกลาง(๓)
	น้อย
(๒)
	น้อยที่สุด(๑)
	
	คิดเป็นร้อยละ
	ระดับความพึงพอใจ

	๑.การดำเนินการตามแผนและโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	

	๒.ห้องสำนักงานมีความพร้อมให้บริการ
	
	
	
	
	
	
	
	

	๓.การประชาสัมพันธ์โครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	

	๔.ระยะเวลาในการจัดกิจกรรมตามโครงการ
	
	
	
	
	
	
	
	

	๕.เอกสารให้บริการครบถ้วน
	
	
	
	
	
	
	
	

	๖.บุคลากรมีการให้บริการที่ดี
	
	
	
	
	
	
	
	

	๗.ผู้ใช้บริการมีความสุขเกิดสัมพันธภาพที่ดี
	
	
	
	
	
	
	
	

	๘.ประโยชน์ที่ได้รับจากการจัดกิจกรรม
	
	
	
	
	
	
	
	

	รวมเฉลี่ย
	
	
	
	

	การหาค่าเฉลี่ย () ของแต่ละระดับความพึงพอใจ โดยการแปลความหมายของค่าเฉลี่ยให้เกณฑ์ดังนี้
	
	



ค่าเฉลี่ย ๔.๕๑-๕.๐๐ หมายถึง ความพึงพอใจมากที่สุด
ค่าเฉลี่ย ๓.๕๑-๔.๕๐ หมายถึง ความพึงพอใจมาก
ค่าเฉลี่ย ๒.๕๑-๒.๕๐ หมายถึง ความพึงพอใจปานกลาง
ค่าเฉลี่ย ๑.๕๑-๑.๕๐ หมายถึง ความพึงพอใจน้อย
ค่าเฉลี่ย ๑.๐๐-๑.๕๐ หมายถึง ความพึงพอใจน้อยที่สุด

สรุปจากตารางพบว่านักเรียน ผู้ปกครอง และครู มีความพึงพอใจในการบริการโครงการ.....................
๑. ผู้เข้าร่วมกิจกรรมความพึงพอใจต่อการจัดกิจกรรมอยู่ในระดับ.................
๒. ความสำเร็จของโครงการคิดเป็นร้อยละ..............................
สรุปในภาพรวมของการดำเนินโครงการ  (ในตอนท้ายของการสรุปผลการดำเนินงาน โดยระบุความพึงพอใจของกลุ่มเป้าหมาย เป็นระดับคุณภาพ เช่น ระดับดีมาก ปานกลาง น้อย เป็นต้น )  
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................

(ลงชื่อ)………………………………..ผู้รายงาน
(..........................................................)
ตำแหน่ง........................................................................








ภาคผนวก
- โครงการ
- คำสั่ง (ถ้ามี)
- แบบประเมินความพึงพอใจโครงการ
- ภาพประกอบ
- อื่นๆ
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